           
Посадова інструкція

Сторожа ЗЗСО «Верхівська гімназія»
1. Загальні положення
1. 1. Сторож школи призначається на роботу і звільняється з роботи директором школи з числа осіб старших 18 років .
      1.2. Сторож школи підпорядковується завгоспу школи і безпосередньо директору школи.

     1.3. У своїй роботі сторож школи керується Статутом, Правилами внутрішнього трудового розпорядку школи і даною Інструкцією.

2. Функції.
Основним напрямом діяльності сторожа є:

2.1. Відповідати за збереження шкільного майна та споруд на території навчально-виховного закладу, запобігати проникненню в школу сторонніх осіб під час виконання своїх службових обов'язків.

3. Посадові обов'язки. 
Сторож загальноосвітнього навчального закладу виконує наступні обов'язки:

3.1. Зобов'язаний завчасно прийти на роботу.

3.2. Оглянути територію навчального закладу та всі споруди ( чи немає пошкоджень, несправностей)

3.3. Перевірити справність телефонного зв'язку, наявність засобів пожежогасіння.

3.4. Справність газо системи, водосистеми, освітлення.

3.5. Перевірити, чи зачиненні всі кабінети, майстерня, спортзал, класні кімнати.

3.6. Наприкінці чергування перевірити приміщення та територію навчального закладу, чи немає пошкоджень, несправностей.

3.7. При пожежі зобов'язаний негайно викликати пожежну частину за телефоном 01.

3.8. При наявності запаху газу викликати аварійну, службу за телефоном 04.

3.9. Під час чергування не має права виходити за межі території навчального закладу, палити, вживати спиртні напої, спати, передоручати свою роботу іншим особам.

4. Права.
4.1. В разі виявлення порушень або несправностей повідомити завгоспа або директора школи, при потребі міліцію.

4.2. Захищати свої інтереси у випадку дисциплінарного розслідування.

5. Відповідальність.
5.1. За невиконання або неналежне виконання Правил внутрішнього трудового розпорядку школи, посадових обов'язків, встановлених даною Інструкцією, наказів директора школи, сторож несе дисциплінарну відповідальність у порядку, визначеному трудовим законодавством.

5.2. У випадку крадіжок, пошкодження шкільного майна під час чергування, сторож несе повну матеріальну відповідальність з відшкодуванням збитків.

6. Взаємовідносини.
Сторож навчального закладу:

6.1. Працює щоденно з 22 год. до 6 год .ранку згідно графіка чергування, оскільки працює на 0,5 ставки..
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